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BURMISTRZ MIASTA REDY
ul. Gdanska 33
84-240 Reda

WNIOSEK
o wydanie kopii dokumentéw archiwalnych

Prosze o odszukanie i wydanie kopii dokumentéw archiwalnych
O potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem,

O bez potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem,

1) decyzji o warunkach zabudowy

dotyczacych nieruchomosci
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(podpis wnioskodawcy)

Uwaga:
Zgodnie z ustawg z dnia 16.11.2006 r. o opftacie skarbowej, do wniosku nalezy dotgczy¢ optate skarbowa,

w wysokosci 5 ziotych za kazdg kopie petnej lub zaczetej stronicy potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem,
wniesiong gotowka w tut. Urzedzie lub na konto nr: 70 1160 2202 0000 0002 5073 9597.



Informacja dotyczaca optaty skarbowej

Opftata skarbowa

podstawa prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z p6zn. zm.) oraz

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r., Nr 187, poz.

1330)

I.  Wysokos¢ optaty skarbowej

1. Woydanie kopii dokumentu archiwalnego potwierdzonego za zgodnos$¢ z oryginatem — 5 zt za kazdag kopie petnej lub
zaczetej stronicy (nie dotyczy budownictwa mieszkaniowego). Rachunek bankowy, na ktory nalezy dokonywac wptaty
optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia numer rachunku: 70 1160 2202 0000 0002 5073 9597. Optaty mozna rowniez
dokona¢ w kasie tut. Urzedu gotéwka lub kartg ptatnicza.

2. Zitozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia — od kazdego
stosunku petnomocnictwa — 17 zi. Rachunek bankowy, na ktéry nalezy dokonywa¢ wptaty optaty skarbowej za ztozenie
petnomocnictwa numer rachunku: 70 1160 2202 0000 0002 5073 9597. Optaty mozna rowniez dokona¢ w kasie tut.
Urzedu gotowka lub karta ptatnicza.

Il. Czynnosci niepodlegajace optacie skarbowej

1. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1g nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia
i zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo
jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach nauki, szkolnictwa i o$wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.

2. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy o optacie skarbowej — optacie skarbowej nie podlega dokonanie czynnosci urzedowe;j,
wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego.

Ill. Zwolnienia z optaty skarbowej

1. Zgodnie z art. 7 pkt 2 i 3 ustawy o optacie skarbowej, z optaty skarbowej zwolnione sg: jednostki budzetowe, jednostki
samorzadu terytorialnego.

2. Zgodnie z cz. IV zalgcznika do ustawy o optacie skarbowej, optacie skarbowej podlega ztozenie dokumentu
stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia — od kazdego stosunku
petnomocnictwa.

Zwolniony z optaty skarbowej jest dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia,
jezeli petnomocnictwo udzielone jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzehstwu, a takze jezeli mocodawcy jest
podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy.

IV. Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje:

* od dokonania czynnosci urzedowej — z chwilg dokonania zgtoszenia lub ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci
urzedowej,

» od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii —
z chwilg ztozenia dokumentu w organie administracji publicznej. Opfate skarbowg wptaca sie z chwilg powstania obowigzku
jej zaptaty — art. 6 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z p6zn. zm.).

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej RODO informuije, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta Redy, ul. Gdanska 33,84-240 Reda, tel. 58 678 80 23
e-mail: sekretariat@reda.pl

2. Dane inspektora ochrony danych, e-mail iod@reda.pl telefon 58 678 80 46

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wydania kopii z dokumentéw archiwalnych.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych sg obowigzujace przepisy prawa tj. ustawa z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajagcy z przepisbw prawa oraz zgodnie

z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.

67 ze zm.).

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania.

Przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 pkt.1.c oraz e RODO.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan,

iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Whnioskodawca zobowigzany jest do ich
podania, konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci rozpatrzenia wniosku o wydanie kopii z dokumentéw
archiwalnych.

11. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
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1 Podajgc numer telefonu wyraza Pan/Pani zgode na jego przetwarzanie celem zapewnienia szybkiej i sprawnej komunikacji
zwigzanej z realizacjg ztozonego wniosku. Wiem, ze zlozenie tej zgody jest dobrowolne i mam prawo jej wycofania w kazdym
momencie, a numer telefonu nie bedzie udostepniany innym odbiorcom.

Zapoznatem/am si¢ z powyzszymi informacjami.

(data, podpis Wnioskodawcy)



